zatqcznik do uchwaty
Gtownej Kwatery ZHP nr 160/2008
z 13 listopada 2008 r.

INSTRUKCJA
w sprawie przydziatu stuzbowego i przynaleznosci do jednostek cztonkéw ZHP

Postanowienia ogblne

. Podstawe prawna wydania niniejszej instrukcji stanowi § 18 Statutu ZHP.

. Postanowienia niniejszej instrukcji, w ktérych mowa o harcerzu, harcerzu
starszym, wedrowniku, instruktorze, stosuje sie¢ odpowiednio do harcerek,
harcerek starszych, wedrowniczek, instruktorek.

3. Przepisy niniejszej instrukcji dotyczace instruktorow stosuje sie odpowiednio

do wedrownikow i starszyzny, petnigcych funkcje instruktorskie.

4. Jezeli w niniejszej instrukcji jest mowa o wtasciwym komendancie, nalezy przez
to rozumie¢ komendanta hufca, komendanta choragwi, Naczelnika ZHP,
okreslajacego przydziat stuzbowy cztonka ZHP.

5. Kazdy cztonek ZHP musi posiadac przydziat stuzbowy.

6. Ewidencja ZHP jest obowigzkowym elektronicznym obrazem rejestrow cztonkow
i jednostek ZHP.

N —

Tryb przydziatu stuzbowego

7. Cztonkostwo ZHP powstaje z chwilg wyrazenia woli przynaleznosci do ZHP i
uzyskania przydziatu stuzbowego.

8. Przydziat stuzbowy do hufca, choragwi badz Gtownej Kwatery otrzymuje:

1) cztonek zwyczajny petniacy funkcje instruktorskie

2) instruktor (w tym senior)

3) cztonek starszyzny (w tym senior)

4) cztonek wspierajacy - po ztozeniu deklaracji cztonkowskiej.

9. Pozostali cztonkowie zwyczajni otrzymuja przydziat stuzbowy do podstawowej
jednostki organizacyjnej ZHP (8 30 Statutu ZHP), w uzasadnionych przypadkach
cztonkowie zwyczajni, petniacy funkcje w szczepach i zwigzkach druzyn moga
otrzymac przydziat stuzbowy do szczepu lub zwiazku druzyn.

10. Cztonek zwyczajny ZHP moze miel przydziat wytacznie do jednej jednostki
organizacyjnej. Przydziat stuzbowy wskazuje miejsce optacania sktadek
cztonkowskich, wprowadzenia do wprowadzenia do  Ewidencji ZHP oraz
zaliczania stuzby instruktorskiej.

11. Cztonek zwyczajny ZHP moze naleze¢ jednoczesnie do kilku jednostek
organizacyjnych.

12. W przypadku przynaleznosci do jednostki innej niz ta, do ktorej ma sie

przydziat stuzbowy, zuchy, harcerze, harcerze starsi, wedrownicy, musza spetnic

nastepujace warunki:
1) ztozy¢ oswiadczenie kierujacemu jednostka organizacyjna, do ktorej maja
przydziat
2) uzyskaCc zgode kierujacego jednostka organizacyjna, do ktérej chca
dodatkowo nalezec
3) uzyskac zgode rodzicéw lub prawnych opiekunow (dotyczy oséb, ktére nie
ukonczyty 16 lat).



13. W przypadku mianowania na funkcje w jednostce innej niz ta, do ktérej ma sie
przydziat stuzbowy, instruktorzy, cztonkowie zwyczajni ZHP petniacy funkcje
instruktorskie lub starszyzna, musza spetnic¢ nastepujace warunki:

1) ztozyc wtasciwemu komendantowi oswiadczenie o checi objecia funkcji

2) uzyskac zgode komendanta jednostki, w ktorej maja petnic¢ funkcje

3) jednostki organizacyjne, zobowiazane sa do przekazywania sobie informacji
dotyczacych przebiegu stuzby cztonka ZHP.

14.Przydziat stuzbowy odnotowywany jest w rejestrze cztonkow oraz w Ewidencji
ZHP
w momencie przyjecia do danej jednostki.

15.Nieodnotowanie zmian w Ewidencji ZHP w stosunku do osob, ktdére zmienity

przydziat stuzbowy lub wystapity z ZHP, kazdorazowo skutkuje naliczeniem
sktadek za te osoby.

16. Ewidencje ZHP prowadza:

1) dla cztonkéw podstawowych jednostek organizacyjnych - kierujacy
podstawowa jednostka organizacyjna

2) dla instruktorow oraz starszyzny - komendant hufca, choragwi lub Naczelnik
ZHP

3) dla cztonkoéw wspierajacych - komendant hufca, choragwi lub Naczelnik ZHP

Komendant hufca, choragwi lub Naczelnik ZHP moze upowazni¢ do prowadzenia

ewidencji inng osobe. Upowaznienie takie wymaga formy pisemnej.

18. Przydziat stuzbowy cztonka ZHP odnotowywany jest odpowiednio w legitymacji
zucha, ksigzeczce harcerskiej, ksigzeczce instruktorskiej.

Tryb zmiany przydziatu stuzbowego cztonkéw ZHP

19. Cztonek ZHP moze zmienic przydziat stuzbowy, jezeli:

1) ztozy oswiadczenie kierujacemu jednostka organizacyjna, do ktoérej ma
przydziat

2) uzyska zgode kierujacego jednostka organizacyjna, do ktorej przechodzi

3) uzyska zgode rodzicéw lub prawnych opiekunéw (dotyczy osob, ktore nie
ukonczyty 16 lat).

20. Instruktor moze zmieni¢ przydziat stuzbowy, jezeli:

1) ztozy wtasciwemu komendantowi oswiadczenie o zmianie przydziatu
stuzbowego

2) komendant jednostki, do ktorej ma nastapi¢ przeniesienie, wyrazi zgode na
przyjecie instruktora.

21.W przypadku zmiany przydziatu stuzbowego przez cztonka ZHP z otwarta proba
na stopien instruktorski  zachodzi  koniecznos¢  porozumienia = sie
przewodniczacych komisji stopni instruktorskich, co do dalszego realizowania
proby.

22.Informacja o zmianie przydziatu stuzbowego ogtaszana jest w rozkazie:

1) komendanta jednostki, z ktorej instruktor przeszedt, podajac jednoczesnie
informacje, o jednostce, do ktorej zostat przeniesiony jego przydziat
stuzbowy,

2) komendanta jednostki, do ktorej instruktor przeszedt, podajac jednoczesnie
informacje, z ktorej jednostki zostat przeniesiony jego przydziat stuzbowy.

23.W przypadku rozwigzania jednostki (gromady, druzyny, kregu, szczepu, zwiazku
druzyn) wtasciwy komendant zobowigzany jest zaproponowac jej cztonkom
nowy przydziat stuzbowy.



24.Zmiane przydziatu stuzbowego cztonka ZHP odnotowuje sie we wtasciwych
rejestrach cztonkdow oraz w Ewidencji ZHP, kartotekach instruktorskich oraz
legitymacji zucha, ksigzeczce harcerskiej, ksigzeczce instruktorskiej.
25.Tresci, ktore powinny znalez¢ sie obowigzkowo w kartotece instruktorskiej
stanowig zatacznik do niniejszej instrukcji. Tresci kartoteki mogg by¢
uzupetniane o punkty dodatkowe. Kartoteki prowadzone sa dla instruktorow i
cztonkow zwyczajnych petnigcych funkcje instruktorskie oraz starszyzny.
26.Naczelnik ZHP zatwierdza wzory:
- legitymacji zucha
- ksigzeczki harcerskiej
- ksigzeczki instruktorskiej

Ewidencja ZHP

27.Naczelnik ZHP zarzadza naliczenie wysokosci sktadek na podstawie danych z
Ewidencji ZHP.

28.Za rzetelne i terminowe prowadzenie Ewidencji ZHP w jednostkach
odpowiedzialni sa:
- w podstawowej jednostce organizacyjnej - kierujacy podstawowa jednostka
organizacyjng
- W szczepie - komendant szczepu
- w zwigzku druzyn - komendant zwiazku druzyn
- w hufcu - komendant hufca
- w choragwi - komendant choragwi
- w Gtownej Kwaterze ZHP - Naczelnik ZHP.

29. Ewidencja ZHP musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i rejestrami cztonkow
prowadzonymi w jednostkach organizacyjnych ZHP: gromadzie, druzynie,
kregu, szczepie, zwiazku druzyn, hufcu, choragwi, Gtéwnej Kwaterze ZHP.



zatqcznik nr 1 do
»Instrukcji w sprawie przydziatu
stuzbowego i przynaleznosci
do jednostek cztonkow ZHP”

Wzor rejestru instruktoréw (w tym seniorow)

Senior | Data wystapienia
Lp. Imie Data Adres Numer Data Data ztozenia Stopien [T/N] | z ZHP lub zmiany
i nazwisko urodzenia zamieszkania PESEL wstapienia do Zobowiazania instruktorski przydziatu
ZHP Instruktorskiego Data i nr
rozkazu
1. W - wystapienie
ZP - zmiana
przydziatu
Wzor rejestru starszyzny (w tym seniorow)
Senior Data wystapienia
Lp. Imie Data Adres Numer Data [T/N] z ZHP lub zmiany
i nazwisko urodzenia zamieszkania PESEL wstapienia do przydziatu
ZHP
1. W - wystapienie
ZP - zmiana
przydziatu
Wz6r rejestru cztonkéw wspierajacych ZHP
Lp. Numer Imie i nazwisko Adres Zakres wspotdziatania/ obszar Data i numer Data
PESEL badz nazwa instytucji i korespondencyjny pomocy oraz wysokos¢ porozumienia ustania
nazwisko osoby ja deklarowanej sktadki cztonkostwa
reprezentujacej cztonkowskiej
1.

Wzor rejestru zuchow, harcerzy, harcerzy starszych i wedrownikéw
Data wystapienia
Lp. Imie Data urodzenia Adres Numer Data wstapienia | Data wstapienia | z ZHP lub zmiany

i nazwisko zamieszkania PESEL do ZHP do jednostki przydziatu
organizacyjnej
1.




zatqcznik nr 2 do

»Instrukcji w sprawie przydziatu
stuzbowego i przynaleznosci

do jednostek cztonkow ZHP”

TRESC KARTOTEKI INSTRUKTORSKIEJ

DANE OGOLNE

1.
2.

3.
4.

Imie i nazwisko instruktora

Data urodzenia, numer PESEL

- w zataczeniu zdjecie

Adres zamieszkania

Data wstapienia do ZHP, data ztozenia Przyrzeczenia Harcerskiego

DROGA INSTRUKTORSKA

5.

PN

Data otwarcia i zamkniecia proby, numer rozkazu

- stopien przewodnika/przewodniczki

- stopien podharcmistrza/podharcmistrzyni

- stopien harcmistrza/harcmistrzyni

Data ztozenia Zobowiazania Instruktorskiego

Ksigzeczka instruktorska - data wydania, seria i numer

Petnione funkcje (funkcja, data mianowania i data zwolnienia, numer
rozkazu)

9. Udziat w kursach, warsztatach, szkoleniach (nazwa, termin, organizator)
10. Wyrdznienia, odznaczenia (harcerskie i panstwowe, inne - jakie i kiedy

nadane)

PRZYDZIAt SLUZBOWY

11.Zmiany w przydziale stuzbowym (jednostka, data, numer rozkazu)
12. Zaliczenie stuzby instruktorskiej (data i numer rozkazu)

13. Sktadki cztonkowskie (data i okres za jaki zostaty optacone)



